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Nhãm H 

HÖ thèng tµi liÖu thiÕt kÕ x©y dùng. Quy t¾c thèng kª vµ 
b¶o qu¶n b¶n chÝnh hå s¬ thiÕt kÕ x©y dùng. 
System of documets for building design -Rules for registration and arconves for 

the originals of building design documentation.  

Tiªu chuÈn nµy quy ®Þnh c¸c quy t¾c thèng kª vµ b¶o qu¶n chÝnh hå s¬ thiÕt kÕ x©y 
dùng trong c¸c tæ chøc thiÕt kÕ thuéc tÊt c¶ c¸c ngµnh kinh tÕ quèc d©n. Tr�êng hîp tæ 
chøc thiÕt kÕ cã quyÕt ®Þnh gi¶i thÓ, th× tæ chøc thiÕt kÕ ®ã ph¶i n¹p toµn bé c¸c b¶n 
chÝnh hå s¬ thiÕt kÕ x©y dùng cho bé phËn l�u tr÷ cña cÊp ra quyÕt ®Þnh gi¶i thÓ. Bé 
phËn tiÕp nhËn cã tr¸ch nhiÖm thùc hiÖn c¸c ®iÒu quy ®Þnh trong tiªu chuÈn nµy. Tiªu 
chuÈn nµy kh«ng ¸p dông ®èi víi b¶n chÝnh hå s¬ thiÕt kÕ c¸c c«ng tr×nh mËt.  

1. Quy ®Þnh chung. 

1.1. B¶n chÝnh hå s¬ thiÕt kÕ x©y dùng gåm c¸c b¶n viÕt vµ b¶n vÏ. 

1.2. B¶n viÕt gåm: 

C¸c v¨n b¶n ph¸p lý cña nhµ n�íc cã liªn quan ®Õn viÖc lËp kÕ ho¹ch ®Çu t� cho 
c«ng tr×nh. 
B¶n luËn chøng kinh tÕ kü thuËt; 
C¸c hå s¬ ph¸p lý lµm c¬ së cho thiÕt kÕ nh� giÊy cÊp ®Êt, c¸c hå s¬ kh¶o s¸t tr¾c 
®Þa, ®Þa chÊt c«ng tr×nh, ®Þa chÊt thuû v¨n, khÝ t�îng thuû v¨n, vËt liÖu x©y dùng, vËt 
t�, lao ®éng…. 
B¶n thuyÕt minh cho thiÕt kÕ kü thuËt; 
Tæng dù to¸n cña thiÕt kÕ kü thuËt; 
C¸c v¨n b¶n liªn quan ®Õn viÖc xÐt duyÖt luËn chøng kinh tÕ kü thuËt vµ thiÕt kÕ kü 
thuËt; c¸c v¨n b¶n ph¸p lý kh¸c ®�îc bæ sung sau b�íc thiÕt kÕ kü thuËt; 
Dù to¸n b¶n vÏ thi c«ng. 

1.3. B¶n vÏ (trªn giÊy can) gåm: 

Toµn bé c¸c b¶n vÏ trong b�íc thiÕt kÕ kü thuËt; 
Toµn bé c¸c b¶n vÏ trong b�íc thiÕt kÕ b¶n vÏ thi c«ng. 

1.4. Thêi h¹n b¶o qu¶n b¶n chÝnh hå s¬ thiÕt kÕ x©y dùng do c¸c bé ngµnh quy ®Þnh theo 
h�íng dÉn cña c¬ quan l�u tr÷ thuéc v¨n phßng Héi ®ång Bé tr�ëng. 

1.5. ViÖc lùa chän b¶n chÝnh hå s¬ thiÕt kÕ x©y dùng ®Ó b¶o qu¶n ë cÊp Nhµ n�íc, còng 
nh� viÖc lo¹i c¸c hå s¬ thiÕt kÕ ®Ó huû khi chóng kh«ng cßn gi¸ trÞ thùc tÕ ph¶i do 
Héi ®ång ®¸nh gi¸ gi¸ trÞ tµi liÖu cña tæ chøc thiÕt kÕ x¸c ®Þnh, theo quy ®Þnh cña 
Héi ®ång Bé tr�ëng. 

1.6. ViÖc thèng kª vµ b¶o qu¶n b¶n chÝnh hå s¬ thiÕt kÕ x©y dùng cÇn tu©n theo c¸c 
h�íng dÉn nghiÖp vô vµ chÞu sù kiÓm tra cña hÖ thèng l�u tr÷ nhµ n�íc, ®ång thêi 
ph¶i tu©n theo c¸c quy ®Þnh trong b¶n tiªu chuÈn nµy. 

2. Thèng kª vµ b¶o qu¶n b¶n chÝnh hå s¬ thiÕt kÕ x©y dùng. 

2.1. B¶n chÝnh hå s¬ thiÕt kÕ x©y dùng do tæ chøc nµo thiÕt kÕ ph¶i ®�îc thèng kª vµ b¶o 
qu¶n t¹i bé phËn l�u tr÷ cña tæ chøc ®ã. Chñ nhiÖm c«ng tr×nh cã tr¸ch nhiÖm nép 
®Çy ®ñ b¶n chÝnh hå s¬ thiÕt kÕ x©y dùng nh� quy ®Þnh ë ®iÒu 1.1.  

 

2.2. Tr�íc khi nhËn b¶n chÝnh hå s¬ thiÕt kÕ x©y dùng ®Ó b¶o qu¶n, bé phËn l�u tr÷ ph¶i 
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kiÓm tra:  

Thµnh phÇn cña hå s¬ nh� quy ®Þnh ë ®iÒu 1.1;  

C¸c thñ tôc ph¸p trªn b¶n chÝnh hå s¬ thiÕt kÕ x©y dùng; 

C¸ch gÊp, xÕp ®ãng gãi ®Ó b¶o qu¶n vµ sö dông thuËn tiÖn;  

NÕu cã nhiÒu sai sãt ¶nh h�ëng ®Õ chÊt l�îng hå s¬ th× bé phËn l�u tr÷ cã quyÒn 
kh«ng chÊp nhËn. 

2.3. Khi nhËn b¶n chÝnh hå s¬ thiÕt kÕ x©y dùng ®Ó b¶o qu¶n ph¶i ghi vµo sæ thèng kª 
b¶n chÝnh hå s¬ thiÕt kÕ x©y dùng. C¸ch ph©n lo¹i hå s¬ vµ thø tù ghi vµo sæ nh� 
quy ®Þnh ë ®iÒu 1.1; Sæ thèng kª b¶n chÝnh hå s¬ thiÕt kÕ x©y dùng theo mÉu 1: 

2.4. Mçi b¶n chÝnh hå s¬ thiÕt kÕ x©y dùng cã mét sè hiÖu thèng kª do bé phËn l�u tr÷ 
cÊp. Ph¶i ghi sè hiÖu nµy vµo gãc bªn tr¸i phÝa trªn cña b¶n chÝnh hå s¬ thiÕt kÕ x©y 
dùng vµ vµo sæ thèng kª. 

2.5. §Ó thuËn tiÖn cho viÖc sö dông, mçi b¶n chÝnh hå s¬ thiÕt kÕ x©y dùng cÇn lËp mét 
phiÕu th� môc. Néi dung cña phiÕu gåm : 

Sè hiÖu thèng kª. 

Tªn xÝ nghiÖp (nhµ hoÆc c«ng tr×nh) vµ ®Þa ®iÓm x©y dùng; 

B�íc thiÕt kÕ; 

Tªn b¶n chÝnh hå s¬ thiÕt kÕ x©y dùng; 

Sè l�îng tê (trang); 

2.6. B¶n chÝnh hå s¬ thiÕt kÕ x©y dùng gÊp theo khæ A4 xÕp thµnh tËp vµ ®Æt trong hép 
b×a cøng B¶n chÝnh hå s¬ thiÕt kÕ ®iÓn h×nh gÊp theo khæ A3 xÕp thµnh tËp vµ ®Æt 
trong hép biµ cøng. 

2.7. Khi cÇn tham kh¶o hoÆc söa ®æi bæ sung vµo b¶n chÝnh hå s¬ thiÕt kÕ x©y dùng ph¶i 
cã giÊy phÐp cña thñ tr�ëng tæ chøc thiÕt kÕ. 

2.8. Tr�íc khi ®�a c¸c néi dung söa ®æi, bæ sung vµo b¶n chÝnh hå s¬ thiÕt kÕ x©y dùng 
cÇn sao chÐp l¹i b¶n nÇy nh� nguyªn b¶n ®Ó l�u tr÷ riªng. 

2.9. C¸c b¶n chÝnh hå s¬ thiÕt kÕ x©y dùng bÞ lo¹i ra ®Ó huû theo ®iÒu 1.4. Ph¶i c¾t 
khung tªn, tiªu ®Ò ®em ®Êt vµ xÐn vôn toµn bé tr�íc khi b¸n cho nhµ m¸y giÊy. B¶n 
chÝnh cña hå s¬ thiÕt kÕ x©y dùng cã tõ n¨m1954 trë vÒ tr�íc kh«ng ®�îc huû. 

3. Phôc håi b¶n chÝnh hå s¬ thiÕt kÕ x©y dùng. 

3.1. Trong qu¸ tr×nh b¶o qu¶n, sö dông nÕu b¶n chÝnh hå s¬ thiÕt kÕ x©y dùng cò bÞ nhÇu 
n¸t, hoen è, phai mê th× bé phËn l�u tr÷ cã tr¸ch nhiÖm lËp biªn b¶n ®Ò nghÞ phôc 
håi göi lªn thñ tr�ëng tæ chøc thiÕt kÕ. 

Sau khi cã quyÕt ®Þnh phôc håi, bé phËn l�u tr÷ ph¶i cã tr¸ch nhiÖm phôc håi b¶n 
chÝnh hå s¬ thiÕt kÕ x©y dùng cò (b¶n míi gäi lµ b¶n chÝnh hå s¬ thiÕt kÕ x©y dùng 
phôc håi). 

3.2. Biªn b¶n ®Ò nghÞ phôc håi b¶n chÝnh hå s¬ thiÕt kÕ x©y dùng cã néi dung nh� sau: 

Tªn c«ng tr×nh, ®Þa ®iÓm x©y dùng: 
Tªn b¶n chÝnh hå s¬ thiÕt kÕ x©y dùng ; 
Sè l�îng tê (trang); 
T×nh tr¹ng b¶n chÝnh hå s¬ thiÕt kÕ x©y dùng ; 
Nguyªn nh©n phôc håi; 
Ngµy th¸ng n¨m vµ ch÷ ký cña ng�êi phô tr¸ch bé phËn l�u tr÷. 
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3.3. B¶n chÝnh cña hå s¬ thiÕt kÕ x©y dùng phôc håi cã gi¸ trÞ nh� b¶n chÝnh cña hå s¬ 
thiÕt kÕ x©y dùng. 

3.4. §�îc phÐp phôc håi b»ng ph�¬ng ph¸p thñ c«ng hoÆc b»ng m¸y, nh�ng ph¶i b¶o 
®¶m chÝnh x¸c nh� b¶n chÝnh hå s¬ thiÕt kÕ x©y dùng cò. 

Kh«ng cÇn ®�a néi dung ®· bÞ g¹ch xo¸ trªn b¶n chÝnh hå s¬ thiÕt kÕ x©y dùng cò 
vµo b¶n chÝnh hå s¬ thiÕt kÕ x©y dùng phôc håi. 

3.5. C¸c thay ®æi míi muèn ®�a vµo b¶n chÝnh hå s¬ thiÕt kÕ x©y dùng phôc håi ph¶i 
®�îc thñ tr�ëng tæ chøc thiÕt kÕ cÊp giÊy quyÕt ®Þnh söa ®æi tr�íc khi phôc håi.  

3.6. Khi phôc håi b»ng ph�¬ng ph¸p thñ c«ng, c¸c ch÷ ký, lêi phª vµ ngµy th¸ng ®�îc 
viÕt b»ng ch÷ in vµ ®Æt trong ngoÆc kÐp. Thay ch÷ ký kh«ng râ rµng b»ng tõ "ch÷ 
kÝ".  

3.7. Trªn b¶n chÝnh hå s¬ thiÕt kÕ x©y dùng phôc håi ph¶i cã ®¹i diÖn cña thñ tr�ëng tæ 
chøc thiÕt kÕ kiÓm tra vµ x¸c nhËn. Lêi x¸c nhËn viÕt b»ng mùc ®en ë gi÷a lÒ bªn 
tr¸i cña tê ®ã.  

VÝ dô:  

Phôc håi chÝnh x¸c tõ b¶n chÝnh hå s¬ thiÕt kÕ x©y dùng ….  

Ngµy..th¸ng…n¨m….  

3.8. ë gãc bªn tr¸i phÝa trªn cña b¶n chÝnh hå s¬ thiÕt kÕ phôc håi ph¶i ®ãng dÊu "b¶n 
chÝnh hå s¬ thiÕt kÕ x©y dùng phôc håi". PhÝa d�íi c©u nµy ph¶i ghi sè hiÖu thèng 
kª nh� sè hiÖu thèng kª trªn b¶n néi dung chÝnh hå s¬ thiÕt kÕ cò.  

3.9. Trªn b¶n chÝnh hå s¬ thiÕt kÕ x©y dùng cò ph¶i ®ãng dÊu "®· ®�îc thay thÕ b»ng 
b¶n chÝnh hå s¬ thiÕt kÕ x©y dùng phôc håi" vµ ®�a vµo l�u tr÷ riªng.  

3.10. Trong sæ thèng kª, ë cét dÊu hiÖu söa ®æi thay thÕ ph¶i ghi "®· ®�îc phôc håi".  
 

MÉu 1 

Sæ thèng kª b¶n chÝnh hå s¬ thiÕt kÕ x©y dùng 
 

 

 Tªn xÝ nghiÖp ( nhµ hoÆc c«ng tr×nh) …………………………… 

 ®Þa ®iÓm x©y dùng: ………………………………………………... 

 Giai ®o¹n thiÕt kÕ vµ ký hiÖu:…………………………………….. 

 

Sè thø tù Ngµy nhËn Sè hiÖu thèng 
kª 

Tªn b¶n 
chÝnh hå s¬ 
thiÕt kÕ x©y 
dùng vµ kÝ 

hiÖu 

DÊu hiÖu söa 
®æi thay thÕ 

Ghi chó 

1 2 3 4 5 6 

 

 

     

Chó thÝch: KÝ hiÖu giai ®o¹n thiÕt kÕ vµ kÝ hiÖu tªn b¶n chÝnh hå s¬ thiÕt kÕ x©y dùng do c¸c tæ 
chøc thiÕt kÕ qui ®Þnh. 

                                                                             


